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VNITRNi PREDPIS ZS RYBITVi
PRO RESENI PRIiPADU NEOMLUVENE ABSENCE A
ZVYSENE OMLUVENE ABSENCE

pfiloha Skolniho fadu ¢. 3

1. Uvod

Tento vnitini predpis zabezpecluje jednotny postup pfifeseni pfipadl neomluvené a zvysené
omluvené absence na ZS a MS Rybitvi. Je vsouladu se zdkonem ¢&.561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon)

a s vyhlagkou MSMT ¢&. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni
povinné 3kolni dochdzky. Vychazi z Metodického pokynu MSMT ¢ j. 10194/2002-14,
k jednotnému postupu pri uvolfiovani a omlouvani Zakd zvyucovani, prevenci a postihu

zaskolactvi a je v souladu se ,,Skolnim fadem ZS Rybitvi“.

2. Postup pro fadné omlouvani zak( zakonnym zastupcem

e 7akonny zastupce Zédka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendarnich dnll od pocatku nepritomnosti zaka — v Edookitu,
e-mailem nebo telefonicky. Po navratu Zaka do skoly musi byt absence omluvena
do 3 kalendarnich dnl po skonceni absence.

e Pokud nebude absence omluvena nejpozdéji do 3 kalendarnich dnli po navratu
zaka do Skoly, jsou tyto hodiny neomluvené. Dodatecné omluvenky tfidni ucitel po
zakonnych zastupcich nevyZaduje.

e Pfi pfedem znamé absenci (napf. rodinnd rekreace, sportovni soustifedéni, rodinné
dlvody, lékafské osetfeni apod.) informuje zdkonny zastupce Zéka tfidniho uditele
o nepfitomnosti pfedem. PFi delsi odlvodnéné nepfitomnosti musi zakonny
zastupce pozadat o uvolnéni z vyuky reditelku skoly. | tato nepfitomnost musi byt
vsak radné omluvena (e-mailem, telefonicky nebo v Edookitu) do tfi kalendarnich
dn po navratu Zaka do skoly.

e Presdhne-li nepfitomnost zadka ve skole tfi dny, miZe skola poZadovat, povazuje-li

to za nezbytné, doloZzeni nepfitomnosti Zaka zdlvodu nemoci pfrislusnym
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praktickym Iékafem Zdka, popt. oSetfujicim |ékafem nebo klinickym psychologem.
Ve vyjimeénych ptipadech (pfedevsim v pfipadé casté nepfitomnosti Zzdka
nasvédcujici zanedbavani povinné skolni dochazky), miZe 3Skola poZadovat
potvrzeni osSetfujiciho lékare, popr. prislusného praktického Iékare nebo klinického
psychologa, i v pfipadé nepfitomnosti kratsi nez tfi dny.

e V individudlné stanovenych pfipadech (pfedevsim v pfipadé casté nepfitomnosti
Zaka nasvédcujici zanedbavani skolni dochazky) muzZe Skola pozadovat jako soudast
omluvenky potvrzeni osetfujiciho lIékare, resp. praktického Iékare pro déti
a dorost, o nemoci zaka.

o Skoly a zdravotnicka zafizeni, tedy i prakticti Iékafi pro déti a dorost, jsou v souladu
s § 10 odst. 4 zakona ¢. 359/1999 Sbh., o socidlné-pravni ochrané déti, povinni
oznamovat organu socidlné-pravni ochrany déti (dadle OSPOD) skutecnosti
nasvédcujici tomu, Ze se v konkrétnich pripadech jedna o déti, na néz se socialné-
pravni ochrana zaméruje (o déti, které vedou zahalCivy nebo nemravny Zivot
spocivajici zejména vtom, Ze zanedbavaji skolni dochazku; o déti, jejichZz rodice
neplni povinnosti plynouci zrodiCovské zodpovédnosti, nebo tato prava

nevykonavaji ¢i jich zneuzivaji apod.).

3. Evidence absence

e Vsichni vyucujici jsou povinni na zacatku kazdé vyucovaci hodiny provést kontrolu
pritomnosti Zaka a zapsat chybéjici Zaky.

e Tridni uditel (dale TU) je povinen pravidelné sledovat dochazku zaka své tridy do
vyucéovani a vést si peclivé evidenci zameskanych hodin zZaka.

e Pfi zvySené omluvené absenci (100 vyucovacich hodin na pololeti) a pfi kazdé
neomluvené absenci Zaka je TU povinen neprodlené informovat vychovného

poradce skoly (dale VP).

4. Postup Skoly pfi zvySené omluvené absenci Zdka

e Pfi zvy$ené omluvené absenci (100 vyucovacich hodin za pololeti) informuje TU
neprodlené VP skoly, ktery tyto Udaje vyhodnocuje. Spolec¢né ovéri vérohodnost
zvy$ené omluvené absence.

e TU a VP skoly zvoli spolecny postup pro feseni daného pfipadu a stanovi termin
projednani se zakonnym zastupcem Zaka. Na toto jedndani pozve TU zakonného
zastupce Zika prokazatelnym zplsobem (zapisem do Edookitu, pfipadné

doporuéenym dopisem). V pfipadé vyZadujicim okam?Zité reseni mlze byt zakonny
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zastupce pozvan i telefonicky ¢i osobnim kontaktem. | vtomto ptipadé bude
dohodnuty termin jednani zapsan do Zakovské knizky ¢i denic¢ku zaka.

e O prabéhu a zavérech jednani, kterého se zucastni TU, VP Skoly, zdkonny zastupce
zaka a je-li to moZné i Zak samotny, provede VP zapis, ktery zucastnéné osoby
podepisi. Pfipadnd neucast nebo odmitnuti podpisu &i prevzeti zapisu zdkonnym
zastupcem se v zapisu zaznamena.

e Kazdy Ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Original zapisu zUstava vychovnému
poradci Skoly pro evidenci.

e Vpfipadé, ze omluvend absence Zaka dosdahne za jedno pololeti skolniho roku
dalSich 100 vyucovacich hodin (tedy celkem 200 vyucovacich hodin), informuje TU
bezodkladné VP $koly, ktery informuje feditele $koly. Reditel $koly pak svold
vychovnou komisi Skoly. Podle charakteru a zdvaZnosti absence Zdka se jednani
vychovné komise zlcastni reditel Skoly, VP Skoly, pfipadné dalsi odbornici, TU,
zakonny zastupce zaka a je-li to mozné i zak samotny.

e Pozvani zadkonnych zastupcl na jednani vychovné komise provede VP Skoly
doporu¢enym dopisem (v pfipadé vyZzadujicim okamZité resSeni i telefonicky Ci
osobnim kontaktem). O prlibéhu a zavérech jednani vychovné komise se provede
VP skoly zapis, ktery zuc¢astnéné osoby podepisi. Pripadna neucast nebo odmitnuti
podpisu Ci prevzeti zapisu zakonnym zastupcem zaka se v zapisu zaznamena.

e Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Original zapisu z{stdva vychovnému
poradci Skoly pro evidenci.

e O zavérech jednani vychovné komise o zvysené omluvené absenci zaka muize byt

dle zavaznosti a charakteru nepfitomnosti Zaka informovan OSPOD Pardubice.

5. Postup skoly pfi neomluvené absenci Zaka

e Neomluvené hodiny — hodiny, které nejsou zakonnymi zastupci omluveny do tfi
kalendarnich dnl od skonceni nepfitomnosti Zaka ve sSkole. Za neomluvenou
hodinu se pocita i neomluveny pozdni pfichod do hodiny.

e Pfi kazdé neomluvené absenci TU neprodlené informuje VP Skoly, ktery tyto udaje
vyhodnocuje.

e Pfi neomluvené absenci do souctu 10 vyucovacich hodin stanovi TU a VP Skoly
termin pro jednani se zakonnym zastupcem zdka. Na toto jednani pozve TU
zakonného zastupce Zaka doporucéenym dopisem. V pripadé vyzadujicim okamzité

reseni i telefonicky ¢i osobnim kontaktem
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e O pribéhu a zavérech jednani, kterého se zucastni TU, VP Skoly, zdkonny zastupce
Zaka a je-li to mozné i zak samotny, provede VP zapis, ktery zucastnéné osoby
podepisi. Podklady pro zapis pfipravi TU podle vzoru uloZzeného na plose pocitace
ve sloZce ,Vychovné poradenstvi®. Pfipadnd neucast nebo odmitnuti podpisu ci
prevzeti zapisu zakonnym zdstupcem se v zapisu zaznamena.

e Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Zapis z(stava vychovnému poradci Skoly
pro evidenci. Kopii zapisu odesle VP OSPODu v Pardubicich.

e Pfi neomluvené absenci nad 10 vyucovacich hodin nebo pfi opakované
neomluvené absenci informuje VP Skoly feditele Skoly, ktery svold vychovnou
komisi. Té se dle zavaznosti a charakteru absence ucastni reditel Skoly, VP skoly,
pfipadné dalsi odbornici, TU a zdkonny zastupce zdka. Jednani se vidy Ucastni i
74ak.

e Pozvani zdkonného zastupce Zdka na jednani vychovné komise provede VP Skoly
doporu¢enym dopisem (v pfipadé vyZzadujicim okamZité resSeni i telefonicky Ci
osobnim kontaktem). O pribéhu a zavérech jednani vychovné komise provede VP
Skoly zapis, ktery zucastnéné osoby podepisi. Pfipadna neulcast nebo odmitnuti
podpisu Ci prevzeti zapisu zakonnym zastupcem zaka se v zapisu zaznamena.

e Kazdy Ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu. Original zapisu zUstava vychovnému
poradci Skoly pro evidenci. Kopii zdpisu spolec¢né s Zadosti o projednani pripadu
odesle VP OSPODu v Pardubicich.

e Vpfipadé, Ze neomluvend absence zaka presahne 25 hodin, zasle reditel Skoly
bezodkladné oznameni o zaskolactvi OSPODU v Pardubicich.

e Vpfipadé opakovaného zaskolactvi v pribéhu Skolniho roku, pokud jiz byli zdkonni
zastupci pravomocnym rozhodnutim sprdavniho organu postizeni pro prestupek,
bude druhé hlaseni o zanedbavani $kolni dochazky postoupeno Policii CR, kde
bude ptipad rfesen jako trestni oznameni pro podezieni na spachani trestného ¢inu
ohroZeni mravni vychovy mladeze. Kopie hlaseni bude zaslana i OSPODU

Pardubice.
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